UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HA BINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:63 /QD-UBND Ha Binh, ngay 2; thang 3 ndam 2023
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché quan Iy sir dung tai san cong
cia UBND xa Ha Binh nam 2023

UY BAN NHAN DAN XA HA BINH

Can cit Ludt t6 chire Chinh phii ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt sira doi,
bé sung mot so diéu ciia Ludt té chivc Chinh phit va Ludt t6 chiic chinh quyén
dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cu Ludt Quan ly, su dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,

Can cir Nghi dinh s¢ 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 quy
dinh chi tiét mét sé dieu cia Ludt Quan 1y, st dung tai san cong;

Can cir Théng tw 6 144/2017/TT-BTC ngay 26 thang 12 nam 2017 huéng
ddn mét sé ngi dung cua Ngh;j dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26 thang 12 nam
2017 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Quan 1y, si dung tai
san cong.

Xét dé nghi ciia cong chire Tai chinh — Ké todn xd.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a ban “Quy ché quan 1y st
dung tai san cong cua UBND xa Ha Binh nam 2023”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac 6ng (ba) 1a can bo, cong chuc x4, cac ban nganh doan thé va cac bo
phan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:
- Nhu diéu 3 Qb;
- Luu: VT, TCKT.
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QUY CHE
Quan ly sir dung tai san cong cia UBND xa Ha Binh
(Kém theo QP sé:  /OP-UBND ngay / /2023 ciia UBND xd Ha Binh)

Can cu Ludt Quan 1y, su dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,

Can cir Lugt Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21 thing 6 nam 2017,
Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26 thing 12 nam 2017, Théng tw s6
144/2017/TT-BTC ngay 26 thang 12 nam 2017 hwéng dan mét sé néi dung cua
Nghi dinh sé 151/2017/NB-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s¢ diéu cua Ludt Quan Iy, siz dung tai san cong.

Can cir Nghi quyét sé6 111/2018/NQ-HPND ngay 11 thing 7 ndm 2018
ciia HDND tinh Thanh Héa vé phdn cdp tham quyén quyét dinh trong viéc qudn
Iy, sir dung tai san cong ciia cdc co quan, to chire, don vi thuéc pham vi qudn 1y
cua tinh Thanh Hoa;

Can cir Quyét dinh sé 11/2019/Q0D-UBND ngay 06 thang 5 nam 2019 ciia
UBND tinh Thanh Héa vé viéc ban hanh danh muc, thoi gian su dung, ty Ié hao
mon: Tai san ¢é dinh vo hinh, tai san chua dii tiéu chudn quy dinh tai khoan 1,
khodn 2 Piéu 3 Théng tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cia Bo Tai chinh;
danh muc tai san co6 dinh ddc thi thudc pham vi quan Iy cua tinh Thanh Hoa;

UBND x& Ha Binh xay dung quy ché quan 1y tai san cong véi nhitng noi
dung sau day:

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

- Tao diéu kién chu dong trong viéc quan 1y, sir dung tai san cong duoc
giao; thuc dﬁy viéc sép xép t6 chire bo may, bién ché co hiéu qua, dam bao
hoan thanh tét nhiém vu dugc giao, nang cao hi¢u suét lao dong, hiéu qua su
dung kinh phi, gop phan tang thu nhap cho can bd, cong chirc trong bién ché
quan 1y nha nudc va ngudi lao dong (sau day viét tit 1a CBCC) thuoc UBND
X&;

- Thiic day thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; thuc hién quyén ty chi,
d6ng thoi nang cao trach nhiém cua ngudi dimg dau don vi va CBCC trong
viéc thuc hién nhiém vu va quan ly, sir dung tai san cong dung muc dich, co6
hi¢u qua theo quy dinh cua phép luat.

2. Yéu cau
- Viéc quan ly, st dung tai san cong thyc hi¢n dung quy dinh cua Luat
Quan ly, sir dung tai san cong nam 2017; Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP; Thong
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tu sb 144/2017/TT-BTC huéng dan mot sé noi dung caa Nghi dinh
s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sb
diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

- Viéc ghi chép, theo ddi, hach toan quan ly tai san thuc hién theo quy
dinh hién hanh cua Nha nudc va quy dinh cua Quy ché nay.

Piéu 2. Poi twong, pham vi

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly va sir dung tai san ¢ong tai co quan
UBND x4, bao gom tru s& 1am viéc va cac tai san khac gan lién véi dat; quyén sir
dung dat d6i véi dat dung dé xay dung tru sé 1am viéc; may mac, trang thiét bi 1am
Viéc va céc tai san khac duoc mua sam, hinh thanh tir ngan sach nha nuéc hoic co
nguoén géc tir ngan sach nha nudc (vién trg, qua biéu, hién ting, do déng gbdp cua
tap thé...); tai san duoc dau tu xay dung, mua sam tir cac ngudn von Khéc.

2. Viéc quan ly, sir dung tai san céng khdng thudc pham vi qui dinh tai
khoan 1 Biéu nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat.

3. Quy ché nay &p dung ddi vai tat ca cac phong, ban, ca nhan CBCC thugc
Pang iy, HDND, UBND x4, Mit tran t6 quéc, cac doan thé chinh tri x& hoi.

picu 3. Nguyén tac quan ly va sir dung tai san

1. Céng chirc vin phong thong ké 1a dau mdi thong nhat viéc quan ly, st
dung tai san cua co quan UBND xa. Hang nam thuc hién bao cao tinh hinh st
dung tai san vé cip c6 tham quyén theo quy dinh va khi c6 yéu cau; truc tiép
quan ly, theo ddi, sur dung toan bo tai san cia co quan UBND xa.

2. Viéc st dung tai san phai dung muc dich, ché do, tiéu chuan, dinh muc,
tiét kiém va hiéu qua.

3. Quy ché nay xay dung trén co s& dan chu, cong khai, cong bang va
duoc thao luan théng nhat trong CBCC ciia co quan.

CHUONG II
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Pi¢u 4. Quy dinh chung vé quan ly va sir dung tai san

1. Viéc trang bi tai san cho cac phong va CBCC thuc hién theo dinh muc,
tiéu chuan quy dinh ctua nha nudc. Quan ly tai san l1a trach nhiém chung cua
CBCC. Cong chitc van phong théng ké chiu trach nhiém truéc Cha tich UBND
x& vé quan 1y ddi véi tai san cia cac phong; Ca nhan chiu trach nhiém truéc cha
tich UBND xa d6i vai tai san giao cho c& nhan quan ly, sir dung. Tai san caa co
quan phai duoc st dung dung muc dich, dam bao tiét kiém, hiéu qua. Nghiém
cam viéc mang tai san ra khoi co quan, diéu chuyén tai san giita cac phong va
cac ca nhan khi chua dugc phép cua Chu tich UBND x&. Khong str dung tai san
co quan vao muc dich ca nhan.



2. Cong chie Tai chinh co trach nhiém mé s6 séch theo di, quan ly tat ca
moi tai san cua co quan theo quy dinh cia Nha nudc. Binh ky hing nam thuc
hién kiém k& tai san theo quy dinh.

Piéu 5. Quan ly, sir dung hdi trweong, phong hop, phong khach

1. Vian phong truc tiép quan Iy tai san trang bi tai hoi trudng, phong hop,
phong khach.

2. Hoi truong, phong hop, phong khach dugc st dung phuc vu nhiém vu
chung cta co quan. Khi ¢6 nhu cau sir dung, cac phong trao doi voi cong chirc
Vin phong thng ké dé bd tri, sap xép cho phu hop. Trong qué trinh st dung cac
phong, c4 nhan khéng duoc di chuyén cac tai san, thiét bi ra bén ngoai hoic tu y
dich chuyén vi tri tai san, trang thiét bi trong hoi truong, phong hop, phong
khach; trudng hop can phai thay doi do yéu cau cua hoat dong thi phai duoc su
d6ng y cua cong chirc vin phong thong ké.

Piéu 6. Quan ly, sir dung thiét bj va hé thong tin hoc

- Vin phong UBND x4 chu tri phdi hop véi cac phong chuyén mdn, theo
ddi thiét bi, may tinh trang bi cho cac phong, ca nhan quan ly, sir dung, giao
trach nhiém quan ly, str dung thiét bi, may tinh téi ting ca nhan CBCC.

- Viéc quan ly, st dung may vi tinh ¢ cac phong phai thuc hién dung quy
trinh ma, tat. Khong duoc cai dit cac chuwong trinh Gtng dung ca nhan va thuc
hién cong viéc riéng trén may tinh; khéng tu dong thdo m¢ may, stra chira hoac
thay d6i cac chwong trinh ung dung d3 cai dat phuc vu chuyén mén nghiép vu
cua co quan.

Khi phat hién may tinh, may in bi hdng hoc nguoi st dung phai bao ngay
cho van phong UBND x4 va lap dé nghi stra chira guri ké toan, 1ap bién ban kiém
tra mic 46 hong hoc dé xuat stra chira,néu xét thay can thiét phai thay thé thi
bao cao 1anh dao va tién hanh mua thay thé.

Piéu 7. Mua sam, sira chira, bao dwéng tai san, thiét bj

1. Hang nam, can ct vao ké hoach, ngudn kinh phi va nhu cau mua sam
tai san phuc vu cong tac chuyén mén nhiém vy, cac phong, ban lap dé xuat ké
toan du tru kinh phi trinh 1anh dao xa, sau khi dugc phé duyét thuc hién viéc
mua sam, sira chita, bao dudng tai san, thiét bi.

Viéc mua sam may mac thiét bi thuc hién theo quy dinh caa UBND Tinh
Thanh Hoéa vé viéc ban hanh danh muc mua sam tap trung.

2.Vé trinh ty tha tuc:

Néu may mac thiét bi thuoc danh muc mua sam tap trung: hang nam ké
toan tham muu cho UBND x4 tong hop bdo cdo vé UBND huyén dé nghi duoc
mua sam theo quy dinh.

-Déi vai sira chira: Khi may moc thiét bi hu hong, nguoi duoc giao quan
ly tai san dé xuat duoc stra chita bang ban gui vé ké toan, 1ap bién ban kiém tra



hién trang ky thuat c6 chiing kién cia ngudi quan Iy tai san, can bo ky thuat (ap
dung voi viéc sira chira nho), 1ap du toan sira chita nho hoic lay bao gia mua
sam do it nhat 03 don vi cung ung dich vu cho cing 1 chung loai vat tu cap va
dé xuat viéc chon chung loai vat tu hang hoa, nha cung cap dich vu, sta chira
trinh Chu tich UBND x4 tai cudc giao ban hang thang; tién hanh mua sim hoic
stra chira nho sau khi chu tich UBND x& dong .

3. Ho so thanh toan gom:

- Phiéu @& xuit c6 y kién cua Chu tich UBND xA.

- Bién ban kiém tra hién trang, k¥ thuat c6 chir ky cua cac thanh phan
tham du.

- Du toan hoac bao gia (tur 3 bao gia tro 1én)

- Hop dong, nghiém thu, thanh Iy hop dong .

- Bién ban nghiém thu c6 su chtng kién caa can bo dugc giao quan 1y tai
san, can bo ky thuat.

- Hoa don do Bo Tai chinh phét hanh cua don vi ky hop dong cung tng,
dich vu.

4. Cac phong va ca nhan CBCC c6 trach nhiém bao quan, sir dung tiét
kiém, c6 hiéu qua céc trang thiét bj van phong, dung cu lao dong, vat tu, vin
phong pham da duoc trang bi. Khi ¢d nhu cau diéu chuyén cac phong lap dé
Xuat giri van phong UBND x4 tong hop béo céo chu tich UBND x& xem Xxét,
quyét dinh. Viéc chuyén giao trang thiét bi van phong, dung cu lao dong phai
lap bién ban giao nhan day du, D4i véi dung cu bi bi mat, ca nhan sir dung lap
gidy b4do mat giri van phong UBND xa dé phong kiém tra, d& xuat Chu tich
UBND x& cho stra chita hoic trang bi méi; truong hop do 16i ca nhan gay nén
viéc hong, mat thi ca nhan phai boi thuong.

5. Tai san bi hu hong khong thé st dung hoic tai san néu tiép tuc sira chira
ma chi phi I6n phai thanh ly. (Viéc thanh ly tai san phai thuc hién theo quy
dinhcua phéap luat hién hanh).

6. K& toan co trach nhiém luu trix tai liéu, théng ke tai san thiét bi toan co
quan UBND x4 va bao céo chi tich UBND x4 khi ¢6 yéu cau.

7. K& toan c6 trach nhiém luu trit toan bo hd so mua sim cta co quan
UBND x4a. Phéi hop voi cac phong, ban, can bo, cong chic trong UBND x4
hang nam kiém ké, d6i chiéu s6 sach dé dam bao s6 liéu trung khép tai san, thiét
bi.

8. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khdng str dung dwoc nira
lam thu tuc thanh 1y theo ding quy dinh cta nha nudc. Viéc thanh ly tai san
hong da luu kho hodc hét khau hao thyc hién theo quy dinh cua cap cé tham
quyén va thuc hién theo phan cap qua ly tai san.



CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

Cin ct vao quy ché nay, can bo cong chic va ngudi lao dong trong Co
quan c6 trdch nhiém thuc hi¢n quan 1y, st dung tai san cong dung muc dich, co
hiéu qua va dam bao tiét kiém.

Piéu 9. T6 chirc thuc hién

Cong chirc Vian phong — Thong ké co trach nhiém hudng dan, giam st
viéc thuc hién quy ché nay.

Dbi v6i cac truong hop khac khong quy dinh tai quy ché nay thi thue hién
theo dung quy dinh hi¢n hanh.

Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky Trong qua trinh thyuc hién Quy ché
nay néu c6 vudng méc, kip thoi phan anh vé Bo phan Van phong — Thong ké x4
dé tong hop, bao cao 1anh dao co quan sira doi, bd sung cho phu hop./.
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