UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HA BINH Déc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 42 /QD-UBND Ha Binh, ngay o6 thang 3 nam 2023
QUYET PINH
Ban hanh N¢i quy bdo vé€ bi mat nha nuwéc
ciia UBND xi Ha Binh

UY BAN NHAN DAN XA HA BINH

~ Can cir Lugt Té chizc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Lugt Sua
doi, ‘boA sung mot so dieu cua Lugt To chic Chinh phu va Ludt To chac chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cw Ludt Bao vé bi mdt nha nwoc ngay 15/11/2018;

Can cir Ludt Co yéu ngay 26/11/2011;

Can cur Ludt An ninh mang ngay 12/6/2018;

Can Cu’ Nghi d’mh $6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Bao vé bi mat nha nwoc;

Can cir Thong tu s624/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia B¢ Cong an vé
ban hanh biéu mdu trong cong tdac bao vé bi mdt nha nuoc;

Xét d@é nghi ciia Cong chirc Vin phong- Thong ké xd.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “No6i quy bao vé bi mat nha
nudc cua Xa Ha Binh”.
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cong chic Vin phong- Théng ké, cac ban, nganh, doan thé x4, cac
ca nhan khac c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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NOQI QUY
Béo vé bi mat nha nwéc trén dia ban xa Ha Binh
(Ban hanh kém theo Quyér dinh so: /OD-UBND,

ngay thang 3 nam 2023 cia Uy ban nhan dan xa Ha Binh)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Noi quy nay quy dinh vé bi mat nha nudc, cac hoat dong bao vé bi mat
nha nudc, trach nhiém cua co quan, don vi, dia phuong va ca nhan lién quan
trong viéc bao vé bi mat nha nudc trén dia ban xa Ha Binh.

Piéu 2. Poi twong diéu chinh

Noi quy nay ap dung ddi vai:

1.Céc ban, nganh doan thé thudc iy ban nhan dan x& Ha Binh .

2. Uy ban nhan x& Ha Binh.

3. Can bo, cong chirc, cac don vi, nguoi lao dong va cac ca nhan lién
quan dén viéc tiep can, quan ly, khai thac, st dung va bao vé bi mat nha nudc
trén dia ban xa Ha Binh.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Uy ban nhan dan xa Ha Binh sau day goi tat 1a iy ban nhan dan xa .

2. Cong an x4 Ha Binh sau day goi tat 1a Céng an X4 .

3. Cac doi tuong diéu chinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu 2 cua Noi quy nay sau
day goi tat 1a don vi, dia phuong.

Piéu 4. Nhirng hanh vi nghiém cam

Cac hanh vi bi nghiém cam duoc quy dinh tai Biéu 5 caa Luat Bao vé bi
mat nha nudc nam 2018.

Chuwong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Thanh lap, kién toan Ban Chi dao, by phan va phan cong can
bo lam cong tac bao vé bi mat nha nwoc

1. Thanh lap, kién toan Ban Chi dao cong tac bao vé bi mat nha nudc cia
xa Ha Binh, trong d6 Lanh dao uy ban nhan dan x& lam Trudng Ban Chi dao;
va thanh vién 1a cac ban, nganh don vi lién quan tham muu gidp Uy ban nhan
dan xa t6 chic thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 24 Luat
Bao vé bi mat nha nudc nam 2018.

2. Can ct theo quy md t6 chie, cac co quan, don vi, dia phuong thanh 14p,
kién toan Ban Chi dao cbng tac bao vé bi mat nha nudc hoac bo phan bao mat cua
cap minh. Riéng ddi véi Ban Chi dao cdng tac bao vé bi mat nha nudc cap xa ,



Lanh dao ty ban nhan dan cap xa 1am Trudng ban.

3. Cac don vi c6 trach nhiém phan céng can bo chuyén trach hoac kiém
nhiém theo doi, tham muu cong tac bao vé bi mat nha nudc tai vin phong hoac
don vi hanh chinh, tong hop.

Viéc phan cong can bo thuc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nuéc phai
thé hién bang van ban va dam bao cac quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh sb
26/2020/ND- CP ngay 28 thang 02 nim 2020 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
maot s6 diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nuéc.

Piéu 6. Cam két bao vé bi mat nha nwéc va ngwoi 1am cong tac lién
quan truec tiep den bi mat nha nwéc

1. Nguoi lam cong tac lién quan truc tiép dén bi mat nha nude (nguoi duoc
phan cong thuc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nuée, co yéu, giao lién, soan
thao tai liéu, theo doi, quan 1y, luu gitr bi mat nha nudc) phai dap ung cac tiéu
chuan:

a) C6 pham chat dao duc tot, co du tiéu chuan chinh tri, c6 kién thirc phéap
luat va chuyén mdn, nghiép vu vé bao vé bi mat nha nudc, nghiém chinh chap
hanh duong 16i, chi truong, chinh sach ciia Pang, phéap luat cia Nha nuéc;

b) C6 trach nhiém gitr gin bi mat nha nudc; phuc tung su phan cong, diéu
dong cua co quan, don vi, dia phuong va thuc hién day du chuc trach, nhiém vu
duogc giao.

2. Cam két bao vé bi mat nha nuéc duoc thuc hién trong cac truong hop
Sau:

a) Ngudi duoc phan cong nhiém vu, cong tac co lién quan tryuc tiép dén bi
mat nha nuoc;

b) Ngudi dugc phan cdng quan Iy bi mat nha nuéc thdi viéc, chuyén cong
tac, nghi huu hodc vi 1y do khac ma khong duogc phan cbng tiép tuc quan ly bi
mat nha nuoc;

¢) Nguoi dénghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc

Péi véi nhitng nguoi c6 didu kién, kha ning tiép can bi mat nha nuéc
nhung khong co6 trach nhiém lién quan (tai xe, nhan vién vé sinh...) xét thay can
thiet thi co quan, don vi, dia phuong to6 chuc cam két bao vé bi mat nha nudc
bang van ban.

3. Van ban cam két bao vé bi mat nha nuéc duge luu gitt tai bo phan to
churc hoac bao mat cta co quan, don vi, dia phuong.

Piéu 7. Xay dung co sé vat chat, ky thuat phuc vu céng tac bao vé bi
mat nha nudéc

1. Nguoi dimg dau cac co quan, don vi, dja phuwong cé trach nhiém b tri
dia diém va dau tu xay dung co sé vat chat, trang bi cac phuong tién ky thuat
phuc vu cdng tac bao vé bi mat nha nudc cua co quan, don vi.



2. Viéc quan ly, str dung kinh phi, co s& vat chat phuc vy bao vé bi mat
nha nudc thuc hién theo quy dinh cta phéap luat.

3. Céc trang thiét bi, phuong tién k¥ thuat phuc vu cong tac bao vé pi mat
nha nudc Cua cdc co quan, don vi, dia phuong phai dugc Cong an xa kiém tra
an ninh, an toan théng tin, cu thé nhu sau:

a) Tién hanh kiém tra an ninh thiét bi, phan mém hé théng, phan mém tng
dung, bao gom thiét bi, phan mém méi ding desoan thao, luu git tai ligu co
chtra ndi dung bi mat nha nuéc; cac thiét bi, phan mém duoc nang cap hoac stra
d6i, bd sung trudc khi dua vao sir dung tai cac bo phan, vi tri trong yéu, co mat,
noi chira dung bi mat nha nudc thudc cac co quan, don vi, dia phuong. Cac thiét
bi, phan mém sir dung cho cac bo phan, vi tri trong yéu, co mat, noi chira dyng
bi mat nha nudc hoic do t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai tai trg, cho tang phai duoc
Cong an xa kiém tra trugc khi sir dung;

b) Stra chita may vi tinh, thiét bi nhé ngoai, phuong tién dién tir ¢6 tinh
nang luu giir thong tin ding trong céng tac bao vé bi mat nha nudc néu bi hu
hong phai do can b cong nghé thong tin co quan, don vi, dia phuong thuc hién.
Néu thué dich vy bén ngoai, phai giam séat chat ché. May vi tinh luu giit tai liéu,
thong tin bi mat nha nudc mang ra ngoai stra chita, phai théo roi 6 cang niém
phong, quan Iy tai co quan, don vi, dia phuong. Stra chira xong, phai kiém tra lai
tHrudc khi su dung;

Péi voi cac thiét bi nhd ngoai, phuong tién dién tir co tinh niang luu gitr
théng tin dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc bi hong, khéng cé kha
nang sta chira, phuc hdi, khdng hoat dong duoc do thiéu déng bo, lac hau ma
khong c6 nhu cau st dung lai phai duoc bao quan, xir Iy hoic tiéu hiy theo dung
quy trinh, quy dinh cua phap lut vé& bao vé bi mat nha nudc;

¢) Khi nghi van c6 diu hiéu métvan ninh, an toan théng tin, don vi, dia
phuong phoi hgp Cong an x& t6 chac kiém tra danh gia lai;

d) binh ky hang ndm, cac don vi, dia phuong phdi hop Cong an x& to
chuc kiém tra an ninh, an toan théng tin.

Piéu 8. Quy dinh vé biéu miu va sir dung trong cong tac bao vé bi
mat nha nwéc

1. Biéu mau va sir dung biéu mau thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6
24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua B9 trusng B Cong an vé ban
hanh biéu mau sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nuéc. Mau Phiéu
déxuat d6 mat cua van ban va mau van ban cam két bao vé bi mat nha nuéc
duoc quy dinh va thuc hién theo hudng dan tai Phu luc caa Noi quy nay.

2. B6 phan van thu xur ly tai liéu, vat mang bi mat nha nudc co trach
nhiém quan 1y va dong dau céc loai con dau theo huéng din tai Thong tu sb
24/2020/TT- BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 néu trén theo sy chi dao cia nguoi
dung dau co quan, don vi, dja phuong. Viéc xac dinh va dong dau cac loai con
dau phai thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.



Picu 9. Xac dinh bi mat nha nwéc va dd mat cia bi mat nha nwéc

1. Ngudi dung dau cac don vi, ban hanh, phét hanh tai liéu hoic tao ra vat
chira bi mat nha nudc cé trach nhiém xac dinh bi mat nha nude, d6 mat, pham vi
luu hanh, duoc phép hoac khong dugc phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat
nha nudce. Truong hop sir dung bi mat nha nudc cta co quan, don vi, dia phuong
khac thi phai xac dinh do mat tuong tng. Truong hop théng tin trong cung mot
tai liéu, vat chia bi mat nha nudc thuéc danh muc bi mat nha nude ¢6 dd6 mat
khac nhau thi xac dinh theo d6 mat cao nhat.

2. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va do mat caa bi mat nha nudc phai can
ctr vao c&c Danh muc bi mat nha nudc thudc cac nganh, linh vuc da duoc Thu
tuong Chinh pht ban hanh va quy dinh cta Luat Bao vé bi mat nha nudc.

3. Viéc soan thao, tao ra, in an tai liéu, vat cha bi mat nha nuéc phai
dugc thyc hién tai noi lam viéc hoac tai dia diém bao dam an toan do nguoi
ding dau cua co quan, don vi, dia phuong quy dinh.

4. D6 mat cta bi mat nha nuéc duoc thé hién bang dau chi d6 mat, vin
ban xac dinh d6 mat hoac hinh thirc khac phu hgp vai hinh thirc chira bi mat nha
nudc.

5. Trinh ty, thu tuc xac dinh bi mat nha nude va d6 mat cua bi mat nha nudc:

a) Nguoi soan thao, tao ra thong tin thugc danh muc bi mat nha nudc phai
déxuat nguoi co tham quyén theo quy dinh tai khoan 1 cua Diéu nay xac dinh bi
mat nha nudce, dd mat, noi nhan, s6 luong ban phat hanh, dugc phep hodc khong
duoc phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc tai Phiéu déxuat d6 mat
ctia van ban hodc van ban xac dinh d6 mat cua vat, dia diém, 151 ndi, hoat dong
chira bi mat nha nudc va ¢é trach nhiém bao vé noi dung bi mat nha nudc trong
qué trinh soan thao, tao ra. Tai liéu bi mat nha nudc phai thé hién noi nhan, do
mat, s6 luong ban phat hanh, tén nguoi soan thao, duoc phép hoic khéng duoc
phép sao, chup & muc noi nhan cua tai liéu. Truong hop van ban dién tr, nguoi
soan thao phai tao diu chi do mat trén van ban sau khi dugc ngudi ¢d tham
quyén x4c dinh bi mat nha nudc va d6 mat caa bi mat nha nude; van ban dién ta
khi in ra déphat hanh phai dong dau do mat (muc do) theo quy dinh;

Du thao van ban co ndi dung bi mat nha nudc phai dugc quan ly, bao vé
nhu van ban ban hanh chinh thirc tir khi soan thao va tiéu huy ngay sau khi hoan
thanh viéc soan thao, tao ra néu thay khdéng can thiét phai luu gitr;

b) Nguoi tiép nhan thong tin thuoc danh muc bi mat nha nudc, nhung chua
duoc xac gﬁnh Ia bi mat nha nudc phéi bdo cdo nguoi dimg dau co quan, don vi, dia
phuong déxac dinh hoac chuyén dén co quan, t6 chac ¢6 tham quyén déxac dinh.

Nguoi duoc giao xu 1y phai co vin ban déxuat ngudi dimg dau co quan,
don vi, dia phuong xac dinh bi mat nha nudc, do mat caa bi mat nha nude, noi
nhan, sb luong ban phat hanh, dugc phép hodc khong duoc phép sao, chup tai
liéu, vat chira bi mat nha nuéc. Thong tin tiép nhan phai duoc bao vé trong qué
trinh tiép nhan va xu ly.



Piéu 10. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Sao tai liéu bi mat nha nudc la viéc chép lai hoac tao ra ban khac theo
dung noi dung ban gbc hodc ban chinh cua tai liéu. Chup tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc 12 viéc ghi lai bang hinh anh tai liéu, vat chaa bi mat nha nuéc.
Hinh thire sao tai liéu bi mat nha nuwdc gdm sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

2. Nguoi ¢d tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nude do Tuyét mat: Chu tich uy ban nhan tinh.

3. Nguoi c6 tham quyen cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc do Toi mat:

a) Nguoi ¢ tham quyén quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay;

b) Nguoi dimg dau cac sa, ban, nganh cap tinh va tuong duong;

¢) Chu tich ay ban nhan dan cip xa ;

4. Nguoi ¢6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc do Mat:

a) Nguoi ¢ tham quyén quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Diéu nay;

b) Nguoi dimg dau don vi cap phong thudc so, ban, nganh cép tinh va
tuong duong; truong phong cua ty ban nhan dan cap xa va tuong duong.

5. Truong hop tai liéu, vat chua bi méat nha nudc do co quan, don vi, dia
phuong soan thao, tao ra, nguoi dimg dau co quan, don vi, dia phuong c6 tham
quyén cho phep sao, chup 2 cap do mat.(Toi mat, Mat).

6. Nguoi c6 tham quyen cho phép sao, chup tai lidu, vat chira bi mat nha
nude quy dinh tai khoan 2, khoan 3 bicu nay c6 the uy quyen cho cap phd thuc
hién tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

Viéc uy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chua bi mat nha nude duoc
thuc hién thuong xuyen hogc theo tung trudng hop cu thé va phai dugc thé hién
bang van ban, trong d6 xac dinh rd pham vi, ndi dung, thoi han ay quyen.

Cép pho duoc ty quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cho pheép sao, chyp cia minh trudc
cap truong va trudc phap luat. Nguoi dugc uy quyén khong duoc tiép tuc uy
quyén cho ngudi khac.

7. Chu tich uy ban nhan dan x& ay quyén cho cac dong chi Phé Chu tich
iy ban nhan dan x& duoc thuc hién tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat
chira bi mat nha nudc thude linh vuc duoc phan céng phu trach (theo Noi quy
lam viéc cua Gy ban nhan dan x4 va Quyét dinh phan cong cong viéc cua Chu
tich, c4c Pho Chu tich uy ban nhan dan xa . Trong trudng hop can thiét, viéc uy
quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nude duoc thé hién bing
van ban, trong d6 xac dinh rd pham vi, noi dung, thoi han ay quyén.

Luc luong Cong an nhan dan va Quan doi nhan dan trén dia ban xa thuc
hién tham quyén va ay quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha



nuéc theo quy dinh cia Bo truong Bo Cong an va Bo truang Bo Qudc phong.

8. Viéc sao, chup tai liéu, vat chaa bi mat nha nude dugc thuc hién nhu
sau:

@) Sau khi duoc nguoi ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 2, 3, 4, 5 va 6
Dbiéu nay cho phép, nguoi dugc giao nhiém vu tién hanh viéc sao, chup tai liéu,
vat chira bi mat nha nuéc;

b) Ban sao y ban chinh, Ban sao luc tai li¢u bi mat nha nudéc phai thé hién
dau “BAN SAO SO” ¢ trang dau va dugc dong dau “BAN SAO BI MAT NHA
NUOC” ¢ trang cudi cia ban sao tai liéu, trong d6 phai thé hién sé tht tu ban
sao, hinh thirc sao y ban chinh hoic sao luc, thoi gian, s6 luong, noi nhan, tham
quyén cho phép sao va con dau cta co quan, don vi, dia phuong (néu c6). Tai
dong “Tham quyeén sao” ghi rd chirc vy cia ngudi cho phép sao; khoang trong
bén dudi dong “Tham quyén sao” 1a chir ky cua ngudi 6 tham quyén, con dau
ctia co quan, don vi, dia phuong (néu cd), ho tén cua ngudi c6 tham quyén cho
phep sao;

¢) Ban trich sao tai liu bi mat nha nuéc phai thyuc hi¢n theo mau “trich
sao”, trong do thé hién day du noi dung trich sao, thoi gian, s6 luong, noi nhan,
tham quyén cho phép sao va con dau cia co quan, don vi, dia phuong (néu co);

d) Ban chuyp tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc phai ¢o6 “van ban ghi nhan
viéc chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc”, trong d6 phai thé hién tén, loai tai
liéu, vat chtra bi mat nha nude, d6 mat, thoi gian, sé luong, noi nhan, nguoi thuc
hién chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, tham quyén cho phép chup va con
dau cta co quan, don vi, dia phuong (néu cd);

d) Viéc sao, chup phai ghi nhan vao “S6 quan Iy sao, chup bi mat nha
nudc” déquan ly va theo doi.

9. Chi sao, chup dang sé ban cho phép va tiéu huy ngay ban du thira, ban
hong. Ban sao, chup cé gié tri nhu ban chinh va phai dugc bao vé nhu ban
chinh.

10. Viéc sao, chup tai liéu, vat chia bi mat nha nude phai tién hanh tai dia
diém bao dam an toan do nguoi ding dau cua co quan, don vi, dia phuong truc
tiép quan ly bi mat nha nuéc quy dinh. Do véi vat chira bi mat nha nuéc phai
niém phong va dong dau do mat, ghi rd ho tén ngudi sao chup tai phong bi niém
phong.

11. Phuong tién, thiét bi sir dung désao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nuéc phai 1a phuong tién, thiét bi khong co tinh nang luu trir, truyén phét di liéu
khong day (hodc da dugc vo hi¢u hoa tinh nang nay), khong co lich su két ndi
hoic dang két ndi Internet, mang may tmh mang Vvién thong, trir truong hop
thuc hién theo quy dinh phép luat vé co yéu.

‘ 12. Viéc sao, chup dién mat duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat
VE co yeu.

13. Nguoi dugc giao thuc hién viéc sao, chup tai liu, vat chira bi mat nha



nude phai 1a can bg, céng chic, vién chiic, nguoi 1am cong tac co yéu co lién quan
truc tiep dén bi mat nha nudc hodc nguoi lam cong tac lién quan dén bi mat nha
nudc.

Piéu 11. Théng ké, lwu giix, bao quan tai liéu, vat chia bi mat nha
nwoc

L Tai liéu, vat chira bi mat nha nude khi tiép nhan, phat hanh phai duoc
thong ké theo trinh tu thoi gian va d6 mat.

Déi vai tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dang trong qué trinh xur ly, giai

quyét, sau khi két thic ngay lam viéc can bo, cong chirc, vién chic phai luu gitr

vao ho so, cat vao ta, hom hoic két sat co khoa, khong duoc mang ra khoi co
quan khi chura ¢ su cho phép caa nguoi c6 thaim quyén.

2. Tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc phai duoc luu gitr, bao quan chat ché
& noi an toan va duoc st dung ding muc dich.

Noi luu git, bao quan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc xay
dung kién cb; cira ra, vao phai c6 khoa bao vé; trang bi phuong tién phong,
chéng chay, no, dot nhap, lay cap bi mat nha nudc va c6 phuong 4n bao Vé.

3. Moi treong hop khi phat hién tai liéu, vat chia bi mat nha nudc bi 19,
mat, trao d6i hodc hu hong phai bao cao ngay voi nguoi dang dau co quan, don
vi, dia phuong dethong bdo Véi co quan cd tham quyén va co bién phép giai
quyét, xu ly, khic phuc kip thoi.

Piéu 12. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chita bi mat nha nwéc

1. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chia bi mat nha nude do nguoi lam
cong tac lién quan dén bi mat nha nudc, nguoi lam céng tac giao lién hoac van
thu cta co quan, don vi, dia phuong thuc hién.

2. Céan bo 1am céng tac lién quan truc tiép dén bi mat nha nude chi van
chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi duwoc nguoi ding dau
co quan, don vi, dia phuong chi dao.

3. Viéc giao tai liéu, vat chaa bi mat nha nude dugc thuc hién nhu sau:

a) Truéc khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai dang ky vao “S6
dang ky bi mat nha nudc di”. Ddi voi tai lidu, vat cha bi mat nha nuée do
“Tuyét mat” chi ghi trich yéu khi nguoi c6 tham quyén xac dinh bi mat nha
nude dong y:

b) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai lam bi hoac dong goéi riéng.
Gidy lam bi phai dung loai gidy dai, bén, kho tham nuéc, khdng nhin thau qua
duoc; hd dan phai dinh, khé bdc;

Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thudc do “Tuyét mat” phai
dugc bao vé bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi sé, ky hiéu cua tai liéu, vat
chtra bi mat nha nudc, tén ngudi nhan, déng dau “Tuyét mat” va duoc niém
phong bang dau caa co quan, don vi, dia phuong ¢ ngoai bi; trudng hop gui dich
danh nguoi ¢é trach nhiém giai quyét thi dong dau “Chi nguoi ¢ tén méi duoc



boc bi”. Bi ngoai ghi nhu gui tai liéu thudng va dong dau Ky hiéu chir “A”;

Tai liéu, vat chaa bi mat nha nuéc do “Toi mat” va “Mat” duogc bao vé
bang mot 16p bi, ngoai bi dong dau chir “B” va chit “C” twong tng voi do mat
cua tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc bén trong;

c) Viéc giao tai liéu, vat chtra bi mat nha nuéc phai duge quan ly bang
“So6 chuyeén giao bi mat nha nudc”.

4. Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudce duoc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhan, tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai dang ky vao “So
dang ky bi mat nha nude dén”;

b) Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ma phong bi ¢6 dau “Chi
ngudi c6 tén méi dugce boc bi”, nguoi nhan vao s theo ky higu ngoai bi, khong
dugc mao bi va phai chuyen ngay dén ngudi co tén trén phong bi. Néu ‘ngudi co
tén trén phong bi di vang va trén phong bi c6 thém dau “HOA TOC” hoic
“KHAN” thi chuyén dén lanh dao co quan, don vi, dia phuong hodc nguoi duoc
lanh dao co quan, don vi, dia phuong Gy quyén giai quyét;

¢) Truong hop tai lidu, vat chira bi mat nha nudc duoc giri dén ma khong
thuc hién dang quy dinh bao vé bi mat nha nudc thi chuyén dén lanh dao co
quan, don vi, dia phuong nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc hoac nguoi co
tén trén phong bi c6 dau hiéu béc, ma bi hoic bl trao doi, mat, hu hong thi nguoi
nhan phai bao cao ngay ngudi dung dau co quan, don vi, dia phuong dé co bién
phap xu ly.

5.Noi gtri va noi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai d6i chiéu vé
s6 luogng, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai liéu, vat chaa bi mat nha nudc.
Truong hop phat hién thiéu sé luogng, sai sot trong dong bi, dong gbi thi noi
nhan yéu cau noi giri bd sung, xir 1y trude khi vao so theo ddi va ky nhan.

6. Truong hop tai lidu, vat chra bi mat nha nudc c6 dong dau “Tai lidu
thu ho6i”, t6 chtc hodc ca nhan d3 nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai
gui lai ding thoi han ghi trén van ban. Bo phan vin thu phai theo dbi, thu hoi
hoac tra lai noi giri dung quy dinh. Khi nhan ciing nhu khi tra phai kiém tra, doi
chiéu, ghi vao s6 theo ddi debao quan tai lieu khong bi that lac.

7. Moi trueong hop giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc gitra
nhitng ngudi: ngudi soan thao, tao ra, nguoi ¢d trach nhiém giai quyét, van thu,
giao lién, ngudi luu giit, bao quan...déu phai ghi chép vao “So chuyén giao bi
mat nha nudc”, trong d6 phai thé hién day du cac noi dung cot muc trong s6 va
c6 ky nhan cua ngudi nhan (ghi ré ho tén).

8. Van chuyen giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai thyuc
hién theo nguyén tac giir kin, niém phong. Trong qua trinh van chuyén tai liéu,
vat chira bi mat nha nudce phai ¢ bién phap bao quan, bao dam an toan; truong
hop can thiét phai ¢6 luc lwong bao vé.

Van chuyeén tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc qua dich vy buu chinh
duoc thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé buu chinh.
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9. Viéc chuyén, nhan van ban dién tir ¢6 noi dung bi mat nha nudc trén
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong duoc thuc hién theo quy dinh
phap luat vé co yéu.

10. Viéc van chuyen, giao nhan san pham mat ma thyc hién theo quy dinh
phap luat vé co yeéu.

11. Truong hop tai liéu, vat chaa bi mat nha nude dang ky bang co s¢ dir
liéu quan Iy trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy deky nhan va dong
s6 deqUan ly. May tinh dung dedang ky tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khdng
dugc noi mang Internet, mang may tinh va mang vién théng, trir truong hop
thuc hién theo quy dinh phép luat vé co yéu.

biéu 13. Mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi luu giir

1. Viéc mang tai liéu, vat chia bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr
déphuc vu cdng tac ¢ trong nudc phai duge ngudi dimg dau hodc cap phé dugc
1y quyén cta ngudi dimg dau co quan, don vi, dia phuong truc tiép quan 1y bi
mat nha nudc cho phép.

2. Viéc mang tai liéu, vat chra bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr
déphuc vu cbng tac & nudc ngoai phai duoc ngudi ¢d tham quyén quy dinh tai
khoan 2, Piéu 10 caa Noi quy nay hoic cap pho dugc uy quyén cho phép va
phai bao cao Truong doan cong tac.

Luc lugng Cong an nhan dan va Quan ddi nhan dan trén dia ban xa Ha
Binh thuc hién viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudéc ra khoi noi luu gitr
dé phuc vu cong tac trong nude, nudc ngoai theo quy dinh cia Bo truong Bo
Cong an va B truang Bo Quéc phong.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gitt phai chia,
dung, van chuyén biang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do ngudi ding dau
co quan, don vi, dia phuong truc tiép quan 1y bi mat nha nudc quy dinh va phai
bao vé trong thoi gian mang ra khoi noi luu gitr.

Trong qué trinh mang tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc ra khoi noi luu
giit phai c6 bién phap bao quan, bao dam an toan. Néu phat hién bi mat nha
nudc bi 16, bi mat, nguoi mang tai liéu, vat chia bi mat nha nudc phai bao co
ngay voi nguoi dung dau co quan, don vi, dia phuong truc tiép quan Iy va
Trudng doan cong tac décod bién phap xir Iy va khac phuc hau qua.

4. Nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr phuc
vu cong tac trong nudc, nudc ngoai phai cd van ban xin phép nguoi co tham
quyén theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 cua Biéu ndy va phai bao cédo Trudng
doan cong tac. Khi két thic nhiém vu phai bao cao ngudi ¢d tham quyén cho
phép mang tai liéu, vat chtra bi mat nha nudce ra khoi noi luu giit vé viéc quan ly,
st dung bi mat nha nude va nop lai co quan, don vi, dia phuong.

Van ban xin phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu
gitr phuc vu cdng tac trong nude, nudc ngoai phai néu rd ho, tén, chac vy, don
vi cOng tac; tén loai, trich yéu noi dung, do mat cua tai liéu, vat chaa bi mat nha
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nuéc; muc dich st dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi mat
nha nudc.

Piéu 14. Cung céap, chuyén giao bi mét nha nuée cho co quan, té chic,
nguoi Viét Nam dwoc giao thuc hién nhiém vu lién quan truc tiep dén bi mat
nha nwéc

1. Nguoi ¢6 tham quyén cho phép sao, chyp tai ligu, vat chira bi mat nha
nude do Tuyét mat duge quy gﬁnh tai }(hoan 2 biéu 10 cua No6i quy nay c6 tham
quyen quyet dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc dd Tuyét mat.

2. Nguoi 6 tham quyen cho phép sao, chup tai ligu, vat chira bi mat nha
nude do TOI mat dugc quy dinh tai khoan 3 Piéu 10 caa Noi quy nay co tham
quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nude do Toi mat.

3. Ngudi ¢6 tham quyén cho phép sa0, chup tai liéu, vat chira b! mat nha
nuge do Mat dugce quy dinh tai khodan 4 Dieu 10 cua Noi quy nay c6 tham quyen
quyet dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nude do Mat.

4. Luc lugng Cong an nhén dan va Quéan doi nhan dan trén dia ban xa
thuc hién tham quyén cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc thuoc pham vi
quan 1y theo quy dinh cta Bo truong Bo Cong an va Bo truang Bo Qudc phong.

5. Co quan, t6 chtrc va nguoi Viét Nam duoc giao thyc hién nhiém vu lién quan
truc tiép dén bi mat nha nude dugc dénghi cung cap, chuyéen giao bi mat nha nudc.

6. Co quan, t6 chuc dengh1 cung Cap, chuyén giao bi Mat nha nudc phai
c6 van ban gui ngudi 6 thim quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi
mat nha nude. Van ban dénghi phai ghi 10 tén co quan, td chuc; nguoi dai dién
co quan, t6 chtc; bi mat nha nude dénghi cung cap, chuyén giao; muc dich st
dung va cam két bao vé bi mat nha nuéc.

7. NgIIO’I dé nghi cung cap, chuyén giao bi méat nha nudc phai ¢6 van ban
gui ngudi c6 tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha
nudc. Vin ban dé nghi phai ghi rd ho va tén; s6 Can cudc cong dan, Chung
minh nhan dan, Ho chiéu, Chang minh Céng an nhan dan hoac sb giay chang
minh do Quan doi nhan dan cap; dia chi lién lac; vi tri cong tac; bi mat nha nuéc
dénghi cung cap, chuyén giao; muc dich st dung va cam két bao vé bi mat nha
nudc.

8. Truong hop tu chéi cung Cap, chuyen giao bi mat nha nudc, nguoi €O

tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc phai tra loi
bang van ban va néu rd ly do.

Piéu 15. Cung cap, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, td
chirc, ca nhan nwéc ngoai

1. Tham quyen quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc
cho co quan, t6 chirc, ca nhan nude ngoai dugc quy dinh nhu sau:

a) Tha tudng Chinh pha quyét dinh cung cap, chuyén giao bi mat nha
nudc do Tuyét mat;
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b) Chu tich iy ban nhan déan x& quyét dinh cung cap, chuyen giao bi mat
nha nudc d6 Toi mat, d6 Mat thuoc pham vi quan ly.

Luc Iuong Cong an nhan dan va Quéan doi nhan dan trén dia ban xa thyc
hién viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc thuoc pham vi quan 1y theo
quy dinh cua Bo truong Bo Cong an va Bo truang Bo Québc phong.

3. Bi mat nha nuéc chi duoc cung cip, chuyén giao cho co quan, t6 chic,
ca nhan nudc ngoai tham gia vao chuong trinh hop tadc quoc té hoac thi hanh
cbng vu ¢o lién quan den bi mat nha nudc.

4. Co quan, to chic nudc ngoai dénghi cung cap, chuyén giao bi mat nha
nudc phai ¢6 van ban gui co quan, don vi, dia phuong chu tri chuong trinh hop
tac quéc té hoac thi hanh cong vu c6 lién quan dén bi mat nha nuéc. Van ban dé
nghi phai ghi 5 tén co quan, to chirc, ngudi dai dién co quan, t6 chirc; qudc tich,
s6 Ho chiéu, chuc vu cua ngudi dai dién; bi mat nha nudc dénghi cung cap,
chuyen giao; myc dich st dung, cam két bao vé bi mat nha nudc va khong cung
cap, chuyén giao cho bén thir ba néu khéng co sy dong y caa bén cung cap, chuyén
giao.

5. Ca nhan nudc ngoai dénghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc
phai c¢6 van ban gui co quan, don vi, dia phuong chu tri chuong trinh hop tac
quéc té hoc thi hanh cong vu ¢6 lién quan dén bi mat nha nude. Vin ban denghi
phai ghi rd ho va tén; s6 Ho chiéu, dia chi lién lac; bi mat nha nudc dénghi cung
cap, chuyen giao; myc dich sir dung, cam két bao vé bi mat nha nuéc va khong
cung cap, chuyén giao cho bén tha ba néu khong cé su dong y cua bén cung cap,
chuyén giao.

6. Cac co quan, don vi, dia phuong chu tri chuong trinh hop tac qubc té
hoac thi hanh céng vu c6 lién quan dén bi mat nha nuéc co trach nhiém chuyén
dé nghi cua co quan, to chirc, ca nhan nudc ngoai quy dinh tai khoan 4 va khoan
5 Piéu nay dén ngudi ¢ tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi
mat nha nuoc.

7. Trudng hop tu chéi cung Cap, chuyen giao bi mat nha nudc, nguoi co
tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc phai tra loi
bang van ban va néu rd ly do.

Piéu 16. Hoi nghi, hoi thao, cudc hop co ndi dung bi mat nha nwéc
cua cac don vi, dia phwong

1. Viéc to chirc hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nuéce
cua cac co quan, don vi, dia phuong phai bao dam cac yéu cau sau day:

a) Puoc sy déng y cua ngu’cyl céd tham quyén quy dinh tai khoan 1, khoan
2, khoan 3 Piéu 14 cua Noi quy nay vé viéc str dung noi dung bi mat nha nudc
theo cac cip d6 mat twong ung;

b) Thanh phan tham du 13 daj dién don vi, dia phuong hoac nguoi duoc
giao thuc hién nhiém vu lién quan dén bi mat nha nudc;

c) Pia diém t6 chuc bao ¢am an toan, khéng dé bi 16, bi mat bi mét nha nudc;
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d) Str dung cac phuong tién, thiét bi dap tng yéu cau bao vé bi mat nha nuéc;
d) C6 phuong an bao vé hoi nghi, hoi thao, cudc hop;

e) Tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai dugc thu hdi sau hoi nghi, hoi
thao, cugc hop.

2. Luc luogng Coéng an nhan dan va Quan doi nhan dan trén dia ban xa
thuc hién viéc t6 chuc hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢ ndi dung bi mat nha nudc
quy dinh cta Bo truong Bo Cong an va Bo truedng Bo Quoc phong.

3. Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nuée duoc té chic
trong phong hop Kin tai tru sé 1am viéc caa don vi, dia phuong. Truong hop to
chtrc & ngoai tru s 1am viéc, nguoi ding dau don vi, dia phuong quyét dinh to
chtc hoi nghi, hoi thao, cudc hop 6 trach nhiém dé nghi Cong an xa kiém tra
an ninh, an toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hoi thao, cuoc hop.

4. Phuong tién, thiét bi sir dung trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop 6 noi
dung bi mat nha nudc

a) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 noi dung bi mat nha nudc phai s dung
micro c6 day va cac phuong tién, thiét bi dugc Cong an xa kiém tra an ninh, an
toan trudc khi lap dat, trir phuong tién, thiét bi do Ban Co yéu Chinh phu trang
bi. Truong hop héi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nuéc to
chuc bang hinh thire truyén hinh truc tuyén phai bao vé duong truyén theo quy
dinh phép luat vé co yéu;

b) Nguoi tham dy khong dugc mang thiét bi c6 tinh nang thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢ ndi dung bi mat nha nudc
d6 Tuyét mat, T6i mat. Ddi vai hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢d nodi dung bi mat
nha nudc dd Mat, viéc sir dung phuong tién, thiét bi duoc thuc hién theo yéu cau
cua nguoi chu tri;

¢) Trong truong hop can thiét, nguoi dimg dau don vi, dia phuong chua tri
hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 noi dung bi mat nha nuéc quyét dinh viéc sir
dung phuong tién, thiét bi k§ thuat dé ghi am, ghi hinh; ngan chin hoat dong
xam nhap, thu tin ttr bén ngoai.

5. Phuong an bao vé hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢ noi dung bi mat nha
nudc

a) Hoi nghi, hoi thao, cudoc hop ¢ ndi dung bi mat nha nude dd Tuyét
mat, co quan, don vi, dia phuwong chu tri quyét dinh viéc b6 tri luc lwong canh
gac, bao vé bén ngoai; du kién cac tinh hudng phuc tap c6 thé xay ra anh huéng
dén an ninh, an toan trong qua trinh té chac hoi nghi, hoi thao, cudc hop va
phuong an giai quyét, xir Iy cac tinh hung phic tap;

b) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢d noi dung bi mat nha nudc to chirc tir
hai ngay tro 1én phai niém phong phong hop sau moi ngay to chic hoi nghi, hoi
thao, cuoc hop;

¢) Nguoi tham du hoi nghi, hoi thao, cuoc hop c6 noi dung bi mat nha
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nuéc phai dung thanh phan theo yéu cau cia don vi, dia phuong chi tri. Trudng
hop hoi nghi, h@i thao, cudc hop co noi Qung bi mat nha nudc do Tuyét mat phai
c6 bién phap kiém tra an ninh, an toan doi v&i nguoi tham du.

Piéu 17. Hai nghi, hdi thao, cudc hop c6 noi dung bi mat nha nwoc
cua cac co quan, don vi, dia phuwong cé yéu t6 nuwéc ngoai.

1. Viéc té chie hoi nghi, hdi thao, cuoc hop co noi dung bi mat nha nudce
cua cac don vi, dia phuong c6 yéu td nudc ngodi phai bao dam céc yéu cau sau
day:

a) Do don vi, dja phuong chu tri té chic;

b) Pugc sy dong ¥ bang vin ban cua ngusi c6 tham quyen quy dinh tai
khoan 1 bicu 15 cta Noi quy nay vé viéc stir dung ndi dung bi mat nha nudc;

¢) Thanh phan tham du 1a dai dién don vi, dia phuong hodc ngudi dugc
giao thuc hién nhiém vu lién quan dén bi mat nha nuéc; dai dién co quan, t6
chtc hodc ca nhan nude ngoai tham gia vao chwong trinh hop tac quédc té hoic
thi hanh céng vu c6 lién quan dén bi mat nha nuéc;

d) Bao dam yéu cau quy dinh tai cac diém c, d, d va e khoan 1 Piéu 16
cua Noi quy nay.

2. Ngudi dimg dau don vi, dia phuong quyét dinh to chiic hdi nghi, hoi
thao, cuoc hop co6 noi dur]g bi mat nha nudc cé trach nhiém bao dam cac yéu cau
quy dinh tai Khoan 1, Biéu nay.

3. Nguoi tham du hoi nghi, hdi thao, cuoc hop cd noi dung bi mat nha
nudce 6 trach nhiém bao vé va st dung bi mat nha nude theo quy dinh cua Noi
quy nay va yéu cau ctia nguoi cha tri hoi nghi, hoi thao, cudc hop; khong duoc
cung cap, chuyén giao cho bén thi ba.

4. Lyc lugng Cong an nhan dan va Quén doi nhan dan trén dia ban xa
thuc hién viéc to chirc hoi nghi, hoi thao, cuoc hop cé n@[ dung bi mat nha nudc
quy dinh cta B¢ truong Bo Cong an va Bo trudng Bo Quoc phong.

Picu 18. Thoi han bao vé bi mat nha nwéc va gia han thoi han bao vé
bi mat nha nwoc

1. Thoi han bao vé bi mat nha nude duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
19 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018.

o2 Gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai
bieu 20 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018.

Piéu 19. Piéu chinh d§ mat, giai mat va tiéu hay tai liéu, vat chira bi
mat nha nudéc

1. Biéu chinh 6 mat thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Luat Bao vé bi
mat nha nudc nam 2018.

2. Giai mat thyc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat Bao vé bi mat nha
nudc nam 2018.
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3. Tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai
bieu 23 Luat Bao vé bi mat nha nude nam 2018.

Piéu 20. Cong tac thanh tra va theo di tinh hinh thi hanh phap luat
vé bao vé bi mat nha nwéc

1. Giao Cong an x& chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
tién hanh thanh tra, kiém tra vé cong tac bao vé bi mat nha nudc theo tham
quyén di v6i co quan, don vi, dia phuong trén dia ban x& ; viéc thanh tra, kiém
tra dot xuat duoc tién hanh khi phat hién co quan, don vi, dia phuong va c& nhan
c6 dau hiéu vi pham phéap luat vé bao vé bi mat nha nuéc xét thay can thiét phai
tién hanh thanh tra, kiém tra. Cong tac kiém tra linh vuc bao vé bi mat nha nuéc
do Cong an x& chu tri tham muu cap c6 tham quyén té chic cdng tac kiém tra
theo quy dinh.

2. Cong tac kiém tra trong linh vuc bao vé bi mat nha nudc dugc tién
hanh dinh ky hoac dot xuat doi vai ting vu viéc hoac doi véi ting ca nhan, ting
khau cOng tac, tirg co quan, don vi, dia phuong.

3. Cac Ban, nganh, doan thé c6 trach nhiém thyc hién viéc kiém tra trong
linh vuc bao vé bi mat nha nuéce dinh ky hodc dot xuat doi véi timg don vi trong
pham vi quan ly caa minh. Viéc kiém tra dinh ky phai duoc tién hanh it nhat ba
nam mot 1an.

4. Cong tac thanh tra, kiém tra trong linh vyc bao vé bi mat nha nuéc phai
danh gia dung nhiing wu diém, khuyet diém; phat hién nhiing thicu sot, so ho va
kien nghi cac bi¢n phap khac phuc. Sau moi lan thanh tra, kiém tra phai bao cao
co quan chu quan cap trén, dong gui co quan cong an cung cap dé theo doi.

5. Khi c6 khiéu nai, to co trong linh vuc bao vé bl'qmeflt nha nudc, Cong
an xa phoi hop véi cac don vi, dia phuong c6 lién quan dé giai quyet theo quy
dinh cua phap luat veé giai quyét khieu nai, t6 céo.

Diéu 21. Xic minh, diéu tra, xi Iy cac thong tin, vu viéc lién quan dén
vi pham phap luat ve bao vé bi mat nha nwéc

1. Giao Cong an x& chu tri, phoi hop véi cac co quan, don vi, dia phuong
lién quan tién hanh xac minh, dicu tra lam rd cac thong tin, vu viéc lién quan dén
vi pham phép luat vé bi mat nha nudc trén dia ban xa .

2. Truong hop phat hién vi pham phap luét vé bao vé bi mat nha nuéc thi
cac co quan, to chuc, ca nhan lién quan phai c6 bién phap xu ly, kip thoi thong
bdo cho co quan, don vi, dia phuong xac di‘nh bi mat nha nudc va Céng an xa
biet dé cd bién phap khac phuc, xac minh, diéu tra lam rd.

Chuong 111
TRACH NHIEM BAO VE Bi MAT NHA NUOC

Piéu 22. Trach nhiém cia nguwoi ding diu co quan, don vi, dia
phwong quan ly bi mat nha nwéc

1. Pho bién, quan triét va to chuc trién khai thuc hién Noi quy nay dén tat
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ca can bg, cong chtc, vién chic va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly.

2. Chi dao xay dung, ban hanh quy dinh, ndi quy vé bao vé bi mat nha
nudc trong co quan, don vi, dja phuong; kiém tra, don ddc viéc thuc hién quy
dinh cua phap luat, Noi quy, ndi quy vé bao vé bi mat nha nuéc trong co quan,
don vi, dia phuong thudc pham vi quan Iy; c6 trach nhiém b tri dia diém, dau tu
xay dung co sd Vat chat, trang bi cac phuong tién ki thuat phuc vu cdng tac bao
vé bi mat nha nuéce theo quy dinh.

3. Chi dao xtr ly va kip thoi bdo cao ay ban nhan dan x& va co quan cé
tham quyen khi xay ra 16, mat, hu hong tai ligu, vat mang bi mat nha nuéc thudc
pham vi quan ly hogc cac hanh vi vi pham phap luét vé bao vé bi mat nha nudc.
Phéi hop Véi co quan c6 tham quyén trong diéu tra, xir ly va khac phuc hau qua
cac vu viéc 16, mat bi mat nha nuéc.

4. T6 chuc thu hoi tai lidu, vat chira bi mat nha nude khi ngudi dugc phan
cong quan ly bi mat nha nuadc théi viéc, chuyén cong tac, nghi huu, tr tran hoac
vi ly do khac ma khong dugc phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nudc.

5. Phan cong ngudi thuc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nudc, thuc hién
che d¢ bao cao vé cong tac bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh.

6. Phéi hop co quan c6 tham quyén trong cong tac kiém tra, thanh tra, giai
quyet khicu nai, to cao va xt ly vi pham phap luat vé bao vé bi mat nha nudc doi
Véi co quan, to chuc, ca nhan truc thugc.

Piéu 23. Trach nhiém cia ngudi tiép can, nguoi truc tiép quan Iy bi
mat nha nwéc

1. Nguoi tiép can bi mat nha nudce 6 trach nhiém sau day:

a) Tuan thu quy dinh cua phap luat, Noi quy, ndi quy cua co quan, don Vi,
dia phuong vé bao vé bi mat nha nudc;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé bi mat nha nudc;

c) Str dung bi mat nha nudc dung muc dich;

d) Thyc hién theo yéu cau va huéng dan cua co quan, don vi, dia phuong
truc tiep quan ly bi mat nha nuac.

2. Nguoi truc tiép quan ly bi mat nha nudc 6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Béxuat ngudi c6 tham quyen quyét dinh p dung cac bién phap debao
vé bi mat nha nudc do minh tryc tiép quan ly;

¢) Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao vé bi mat nha nudc
thi ngu:ol truc tiép quan ly bi mat nha nudc phai c6 bién phap xu ly va bao cao
ngudi ¢ trach nhiém giai quyét, thong béo cho co quan, t6 chirc xac dinh bi mat
nha nudc biet décd bién phap khac phuc;

d) Trudc khi thdi viéc, chuyén cong tac, nghi huu hoac vi 1y do khac ma
khong dugc phén cong tieép tuc quan ly bi mat nha nudce thi phai ban giao bi mat
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nha nudc cho co quan, don vi, dia phuong c6 tham quyén quan Iy va cam két
bao vé bi mat nha nudc da quan ly.
Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 24. Trach nhiém trién khai thuc hién Noi quy
1. Trudng cac ban, nganh, doan thé xa co trach nhi¢m phd bién, quén triét
va t6 chuc trién khai thuc hién N6i quy nay dén tat ca cac can bo, hoi vién, cong
chuc, nguoi lao dong trong pham vi quan ly cia minh.
2. Cong an x& chu tri huéng dan thuc hién va kiém tra viéc thi hanh Noi
quy nay tai uy ban nhan dan xa .

3. Can bo, cong chac c6 trach nhiém thuc hién nghiém va day da cac noi
dung cua NOI quy nay, cac quy dinh cta Luat Bao vé bi mat nha nudc va cac
van ban hudng dan thi hanh Luat. Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé
bao vé bi mat nha nudc 1a ti€u chi danh gia, nhan xét cudi nam cua can bg, cong
chuc.

Piéu 25. Ché d bao cao vé cong tac bao vé bi mat nha nwéc

1. Thi truTrudng cac ban, nganh doan thé phai thuc hién day da ché do
bé&o céo vé cong tac bao vé bi mat nha nudc trong pham vi quan ly cua minh:

a) B&o céo tong két nam nam mot lan; bao cdo so két mot nam mot lan;

b) Bao céo dot xuat duoc thuc hién ngay sau khi phat hién vu 16, mat bi
mat nha nudc hoac theo yéu cau cua Cong an xa ;

¢) Thai han chét sb liéu trong ché d6 béo céo hing nim: Tinh tir ngay 15
thang 12 nam trudc Ky bao cao dén ngay 14 thang 12 cua ky bao céo;

2. Noi dung bao cao vé cong tac bao vé bi mat nha nudc

a) Phan tich, danh gid tinh hinh lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha
nuodc;

b) Két qua thuc hién cdng tac bao vé bi mat nha nudc; wu diém, han ché, kho
khan, vurdng mac, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thuc hién;

¢) Tinh hinh, s6 liéu cac vu 16, mat bi mat nha nudc; nguyén nhan va viéc
xt ly, khac phuc hau qua;

d) Dy bao tinh hinh; du kién cong tac trong tdm bao vé bi mat nha nudc
va d¢ xuat, kien nghi.

3. Cong an xa co trach nhiém gitp ay ban nhan dan xa tong két nim nam
mot lan, so két mot nam mot lan vé cong tac bao vé bi mat nha nudc trén dia ban
Xa .

Piéu 26. Khen thwéng

Cac ban, nganh, doan thé, c4c thdn va nguoi lao dong c6 mot trong cac
thanh tich sau s€ dugc khen thudng theo quy dinh:
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1. Phét hién, to giac kip thoi hanh vi thu thap, 1am 16, 1dam mat, chiém
doat, mua ban, tiéu huy trai phép bi mat nha nudc.

2. Khic phuc moi khé khin, nguy hiém, bao vé an toan bi mat nha nuéc.

3. Tim dwoc tai liéu, vat mang bi mat nha nu6c; ngan chin hoac han ché
duoc hau qua do viéc lam mat, lam 19, chiém doat, mua ban, tiéu hay trai phép
bi mat nha nude do nguoi khac gay ra.

4. Hoan thanh xuat sic nhiém vu bao vé bi mat nha nudc theo chirc trach,
nhiém vu duoc giao.

Piéu 27. Xt ly vi pham

Moi vi pham vé quy dinh bao vé bi mat nha nuéc phai dugce diéu tra, 1am
rd. Nguai cd hanh vi vi pham, tuy theo tinh chat, hau qua, tac hai gay ra sé bi xir
ly ky luat, xtx ly vi pham hanh chinh hoac truy ctu trach nhiém hinh su theo
dung quy dinh caa phap luat./.
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. PHULUC
MQT SO BIEU MAU TRONG CONG TAC
BAO VE Bi MAT NHA NUOC

Mau 01 Ban cam két bao vé bi mat nha nuéc
Mau 02 Phiéu déxuat dd mat ciia van ban
Mau 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN CAM KET BAO VE Bi MAT NHA NUOC

[ [TV N (1 RN

Ngay, thang, NaAm SINN: .....coociiiiiii i

QUE QUAN: <ottt ettt st et e et e e sbe e sreenareeneeneas

(O 011 (Y £V R

PoON Vi CONG TAC: ...veieeeieeeceece e

Puoc phan cong 1am CONG tAC ....cvovvveiiceececeseee e tu
................................................................................................................... ngay
........ thang..........nam..............

Téi hiéu ring viéc giir gin bi mat nha nuéc 1a débao vé an ninh qudc gia va
trat tu an toan xa hoi, bao vé lgi ich cua nudéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam. T6i da duoc nghién ciru cac van ban phap luat lién quan dén cong tac bao
vé bi mat nha nudc.

Toi xin cam két nhu sau:

1. Thuc hién nghiém céc quy dinh caa phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

2. Khong délo, mat nhitng bi mat nha nudéc ma toi duoc giao xu ly, bao quan,
lIuru tri.

3. Khi khéng 1am cong tac nay nira, toi cam két khdng tiét 16 bi mat nha nuéc
va str dung bi mat bi mat nha nudc véi muc dich ca nhan, trai quy dinh cua phap
luat.

T6i xin hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu co sai pham./.

Xac nhan cua Thi truéng co quan Ngudi cam két
(Ky tén, ghi rd ho tén va dong dau) (Ky tén, ghi rd ho tén)
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Mau 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

5. Can ctr d8XUAt A0 MAL:........oveeveeeeeieeeeeenn. (ghi 13 Biém, Khoan, Diéu)
6. Bugc phep hodc khong duoC phep sao chup: ...,
7. Du kién so lugng ban phat hanh: ...,

LANH PAO PHU TRACH NGUOI SOAN THAO

Y KIEN CUA LANH PAO KY DUYET

* Chi y: Phiéu dé xuat do mat cua vin ban duoc luu giir clng ban gbc tai bo
phan van thu, luu trir.
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